my I 0 ’ ster

Eintrag bearbeiten

-

Wichtiq: Das Bearbeiten eines Eintrages ist in der mobilen Version (d.h. auf dem Smartphone
oder einem kleinen Tablet) nicht mdglich!

1. Eintrag suchen

Jeden Eintrag — auch Deinen eigenen — findest Du auf verschiedenen Wegen:

1.1 Direkte Eingabe

Jeder Eintrag hat eine eindeutige URL (= Internet-Adresse). Die Adresse unseres Internet-Portals
lautet: hitps://mymapster.com. Es genugt jedoch ,mymapster.com* einzugeben, das ,https://“
weild Dein Browser und bringt Dich sofort auf unsere Seite.

Viele Eintrage in unserer Karte haben eine eigene
Adresse — in diesem Fall

WP Gourmeteria Boténico
. J

Direktlink: https://mymapster.com/4377f246

.,mymapster.com/gourmeteria-botanico®.

Unabhangig davon hat jeder Eintrag in unserem
Portal seine eindeutige Adresse, die Du unmittelbar
unter dem Titel des Eintrags als Direktlink findest:

.,mymapster.com/4377f246"

Wenn Du eine dieser Adressen in die Adresszeile Deines Internet-Browsers eingibst, landest Du
direkt in dem jeweiligen Eintrag — z.B. so:

& Chrome Datei Bearbeiten Anzeigen Verlauf Lesezeichen

@ ® ® Gourmeteria Botanico bei my! X

& C {1 & Sicher https://mymapster.com/gourmeteria-botanico

1.2 Suche in der Karte

Wenn Du in der Karte mit der Maus Uber eines der Eintragssymbole fahrst, erscheint ein kleines
Fenster mit dem Namen des Eintrages. Bist Du bei dem gesuchten Eintrag gelandet, gentgt ein
Klick auf das Symbol und der Eintrag wird geoffnet.

Dazu muss aber der Eintrag erst einmal innerhalb des angezeigten Kartenausschnittes liegen. Um
das zu erreichen gibt es verschiedene Mdglichkeiten:


https://mymapster.com/

1.2.1 Bewegen in der Karte

Wenn Du mit einem Linksklick in die Karte klickst und die Maustaste festhéltst, kannst Du die Karte
so verschieben, dass Du in der gewiinschten Gegend landest. Mit den Zoomtasten (+/-) der Karte
kannst Du den Ausschnitt so wéhlen, dass Du eine gute Ubersicht iber das Gebiet hast. Sind auf
engem Raum mehrere Eintrage, so werden diese in einem Symbol zusammengefasst. Das ist ein
Kreis mit einem Pluszeichen, in dem die Anzahl der darin enthaltenen Eintrage angegeben ist. Ein
Klick auf dieses Symbol zoomt so in die Karte, dass die einzelnen Symbole angezeigt werden. Nun

kannst Du den gesuchten Eintrag mit einem Klick 6ffnen.

1.2.2 Verwenden des Filters

Wenn sich innerhalb des Kartenausschnittes
sehr viele Eintrage befinden, lasst sich die
Suche mit der Filterfunktion vereinfachen.

Dazu klickt man auf das Filter-Symbol in der
rechten oberen Ecke des Kartenausschnittes. In
der rechten Spalte erscheinen nun die verschie-
denen Kategorien. Ein Klick auf eines der Plus-
zeichen erweitert die Anzeige auf die jeweiligen
Unterkategorien. Durch Anklicken eines der
kleinen Quadrate, wird die Auswahl getroffen.
Es kdnnen auch mehrere Kategorien
gleichzeitig ausgewahlt werden.

Mit einem Klick auf den Button ,Anwenden®,
werden alle nicht gewlnschten Kategorien aus-
geblendet; mit ,Zurtcksetzen® wird die Auswahl
aufgehoben und es werden wieder alle Eintrage
angezeigt.

1.3 Verwenden der Komfortsuche

Nach einem eingegebenen Begriff wird in den
Kartendaten (Orte, Stral3en, etc.), den Titeln der
Eintrage und nach ggf. verwendeten Schlag-
worten gesucht. Die Suche wird mit ,Enter”
gestartet oder automatisch nach wenigen
Sekunden, wenn nach Eingabe von mehr als 3
Buchstaben die Eingabe abgebrochen wird.

Die Treffer werden in verschiedenen
Kategorien (z.B. Orte, myMapster-Eintrage,
Listen) und innerhalb der Kategorien nach der
Entfernung vom Kartenmittelpunkt in der
rechten Spalte angezeigt und kdnnen durch
einen Klick gedffnet werden.

So sieht beispielsweise das Suchergebnis nach
,mayrhof‘ aus =

2. Bearbeiten des Eintrages

Welche Kategorien solen wir anzeigen?
Admin-Eintrige
Dienstleistungen

¥ Erste Hiuser
Erziehung/Bildung

@ Event
Finanzwesen
Frelzelt

@ Gastgewerbe/Hotellerie
Gemeinnutz

¥ Gesundheits-, Sozialwesen

& Handel

@ Handwerk
Internet/EDV

@ Kfz-Gewerbe
Landwirtschaft

#® Link
My Life

¥ Points of Interest

@ Produktion
Religion

A Sonstiges

B Verkehr

) Verwaitung

) Veterindrwesen

# Wegmarke

Y Filter \

0000000000000000000000 OO

Suche nach .mayrhof”

Orte

Gemeinde Mayrhof, Osterreich
Entfernung: 3391,8 km

@ MyMapster-Eintrage

Gabriele Mayrhofer-Grimm
Dieburger Str. 152-154 / 64287 Darmstadt

Entfernung: 3198,2 km
Stefan Mayrhofer

Untermilhital 13 / 83623 Dietramszell
Entfernung: 3241,1 km

Mayrhofer Finanz und Kommunikation GmbH
Kagerbauerstr. 46 / 82049 Pullach
Entfernung: 3248,9 km

... und 11 weitere Resultate



Nachdem wir nun bei dem gesuchten Eintrag angekommen sind, kannst Du loslegen. Um einen
Eintrag bearbeiten zu kdnnen, musst Du registriert sein und Dich angemeldet haben.

Nach einem Klick auf ,Menu“ unten rechts o6ff-
net sich eine Liste mit den Bearbeitungsmadg-
lichkeiten und Du wahlst ,Eintrag bearbeiten®.

Jetzt kann es sein, dass ein Hinweis erscheint,
dass Du nicht berechtigt bist, diesen Eintrag zu
bearbeiten. Das passiert immer dann, wenn Du
versucht einen fremden Eintrag zu andern. Oder
wenn ein von Dir angelegter Eintrag von einem
anderen Nutzer tbernommen wurde, Naheres
dazu ist beim Anlegen von Eintragen erlautert.

Meni ,Eintrag®

Eintrag teilen
% Eintrag merken

i= Eintrag zu einer Liste hinzufiigen...
«” Eintrag erweitern
(# Eintrag bearbeiten

& Eintrag melden
i Eintrag lGschen

<

= Menil >

Wenn Du berechtigt bist, den Eintrag zu bearbeiten, 6ffnet sich ein Fenster mit dieser Kopfleiste:

r

Kostenpflichtiger gewerblicher Eintrag: .Gourmeteria Botdnico”

| * Start | | @ Position ¥ Basisdaten | | = Kontakt | | =| Bilder | W Schlagworte

So éndern Se hren Eintrag ab

|| ® Sicherheit

Mutzen Sie die obenstehendan Reiter um die gewlnschten Informationen zu Ihrem Eintrag zu Sndem.

Soliten Sle die Eintragsstufe &ndern wellen, kontaktleren Sle bitte den Vertrieb unter der E-Mall Adresse vertrieb@gemapt.de

Mit Ausnahme der ersten Registerkarte kannst Du hier Deinen Eintrag bearbeiten.

2.1 Position bearbeiten

Es ist nicht immer ein Umzug nétig, damit man die Position seines Eintrages andern mochte.
Oft stellt man einfach fest, dass die automatisch erzeugte Position die Lage nicht optimal

kennzeichnet.

Fur die Festlegung der Position gibt es wieder
mehrere Moglichkeiten:

2.1.1 Angabe der Koordinaten

Wenn man die Koordinaten zur Verfigung hat,
kann man sie direkt in die Adresszeile Uber dem
Kartenausschnitt eingeben. Dabei ist das
Format ,Breitengrad, Langengrad® zu
verwenden mit einem Dezimalpunkt und bis zu
acht Nach-kommastellen,

z.B. ,28.41360474, -16.53827858"

Die verwendeten Koordinaten werden in den
Kontaktdaten des jeweiligen Eintrags angezeigt.



2.1.2 Angabe der Anschrift

In der Regel wird mit der Postanschrift die Position auf der Karte hinreichend genau festgelegt.
Manchmal gelingt das aber nicht ganz exakt, so dass eine Nachbearbeitung noétig ist. So kann es
bei groRen Geb&uden durchaus sinnvoll sein, die Position genauer festzulegen (z.B. wenn mehrere
Geschafte nebeneinander liegen). Bei Eckhausern ist es vielleicht wichtig, deutlich zu machen, in
welcher der beiden sich kreuzenden Straf3en der Eingang zu finden ist.

2.1.3 Direkte Positionierung in der Karte

Um die Position in der Karte genau festzulegen, klickst Du an die gewiinschte Stelle oder die
klickst die Positionsmarke an und ziehst sie mit gedrickter linker Maustaste dorthin.

2.2 Basisdaten bearbeiten

2.2.1 Name des Eintrags

Grundsatzlich kann der Name des Eintrags frei gewahlt werden. Du solltest darauf achten, nach
Moglichkeit einen ,,sprechenden“ Namen zu wahlen. Auch wenn die korrekte Bezeichnung Deines
Unternehmens ,Hans Meier GmbH* lautet, kann es sinnvoll sein, den Eintrag mit ,Hausverwaltung
Meier“ zu kennzeichnen. Und ,Restaurant Alte Post” ist besser als ,Alte Post* — es kann ja durch-
aus noch ein ,Hotel Alte Post® geben.

2.2.2 Webseite des Eintrags

Wie schon die Bezeichnung nahelegt, sollte hier — sofern vorhanden — die Internet-Adresse des
Eintrags stehen. Bei Sehenswirdigkeiten kénnte hier auch der Link zur Webseite der entsprechen-
den Gemeinde oder zu einem Wikipedia-Eintrag stehen.

2.2.3 Beschreibung

Hier kannst Du mehr oder weniger umfangreich die Informationen zu Deinem Eintrag angeben. Der
Texteditor ist allerdings nicht immer ganz einfach in der Handhabung und die angebotenen Mog-
lichkeiten unterscheiden sich je nach Art des Eintrags. Es gibt hierzu einen eigenen Beitrag in
unserem Hilfecenter.

2.3 Kontaktdaten bearbeiten

Die Eingaben hier sind weitgehend selbsterklarend. Hier kann — je nach Art des Eintrags — noch
eine alternative Adresse angegeben werden. Flr das Restaurant ,Alte Post* kann die korrekte
Firma durchaus ,Hans Meier Gastronomie GmbH* lauten. Auch die Position des Eintrags muss
nicht zwangslaufig mit der Postanschrift ibereinstimmen.

2.4 Bilder bearbeiten

Beim Beruhren eines Vorschaubildes mit dem Mauszeiger erscheinen zwei Symbole: ein Stift zum
Bearbeiten des Bildes und der Papierkorb zum Ldschen. Innerhalb der Bildergalerie der Vorschau-
bilder kann die Reihenfolge der Bilder durch einfaches Anklicken und Ziehen an die gewiinschte
Stelle verandert werden.



Videos kénnen hier nicht bearbeitet werden; das Loschen und das Hinzufligen neuer Videos ist
selbstverstandlich maglich.

Nach Mdglichkeit sollten Bildunterschriften angegeben werden. Ohne Bildunterschriften numme-
riert der verwendete Bildeditor die Bilder und hat dabei manchmal Probleme, wenn Bilder ver-
schoben wurden.

2.5 Schlagworte bearbeiten

Die Verwendung von Schlagworten kann das Auffinden Deines Eintrages fur unsere Nutzer deut-
lich einfacher machen. Die einzelnen Schlagworte sind durch Kommas zu trennen. Ein Schlagwort
kann aus mehreren Wortern bestehen (z.B. handbemalte Keramik); das Komma steht dann nicht
zwischen den einzelnen Woértern (z.B. Porzellan, handbemalte Keramik, Glas, ...).

Schlagworte sollen verwendet werden, um auf Besonderheiten hinzuweisen, die man nicht
zwingend unter diesem Eintrag erwartet. Beispiele: Weitschaftstiefel fiir ein Schuhgeschatft,
regionale Spezialitaten, die man nicht in jedem Restaurant findet (Salzburger Nockerl) oder
exotische Marken.

2.6 Sicherheitseinstellung bearbeiten

Hier kannst Du zwischen drei mdglichen Einstellungen wéahlen:

o Offentlich
Dein Eintrag ist immer sichtbar, kann in der Karte ausgewahlt und Uber die Suche gefunden
werden.

o Versteckt
Dein Eintrag ist in der Karte nicht sichtbar und kann tGber die Suche nicht gefunden werden.
Er kann nur Uber den Direktlink oder eine individuelle Internet-Adresse aufgerufen werden.
Wenn der Eintrag Teil einer Liste ist, wird er beim Aufruf der Liste angezeigt.

o Geschitzt
Dein Eintrag verhalt sich wie der versteckte Eintrag, kann aber nur nach Eingabe eines von
Dir zu vergebenden Passwortes angesehen werden. Auch die Position wird erst nach
Eingabe des Passwortes angezeigt.
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